
 

 

 

 

 

 

 

 

Положение 

о порядке приема обучающихся  

в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Центр внешкольной работы» Тукаевского муниципального района 

Республики Татарстан. 

 

1. Общее положение 

1.1. Положение о порядке приема обучающихся в муниципальное бюджетное 

учреждение дополнительного образования «Центр внешкольной работы» Тукаевского 

муниципального района Республики Татарстан (далее - Положение) разработано в целях 

соблюдения конституционных прав граждан на образование и всестороннего 

удовлетворения образовательных потребностей граждан в муниципальных услугах по 

дополнительному образованию детей. 

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими документами: 

-Федеральным Законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

-Приказом Министерства просвещения РФ от 27.07.2022 г. № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

-Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28.09.2020г. 

№28 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления детей и молодежи» (Санитарные правила 2.4.3648-20); 

- Приказом МОиН РФ от 25.10.2013г. №1185 «Об утверждении примерной формы 

договора об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам»; 

-Законом Республики Татарстан «Об образовании» от 22.07.2013 г. № 68-ЗРТ (с 

изменениями и дополнениями); 

-Законом Республики Татарстан «О государственных языках Республики Татарстан и 

других языках в Республике Татарстан» от 08.07.1992 г. № 1560-XII (с изменениями и 

дополнениями); 

-Приказом МОиН РТ от 20 марта 2014 г. №1465/14 «Об утверждении Модельного 

стандарта качества муниципальной услуги по организации предоставления 

дополнительного образования детей в многопрофильных организациях дополнительного 

образования в новой редакции» (с изменениями и дополнениями); 

-Приказом МОиН РТ от 19.05.2021 г. № под-732/21 «О внедрении Навигатора 

дополнительного образования Республики Татарстан»; 

-Уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Центр внешкольной работы» Тукаевского муниципального района Республики Татарстан 

(далее МБУ ДО «ЦВР»). 

1.3. Положение регламентирует образовательные отношения и порядок приема 

обучающихся в муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования 

«Центр внешкольной работы» Тукаевского муниципального района Республики Татарстан 

 

 

  

  



2. Порядок приема обучающихся 

2.1. В МБУ ДО «ЦВР» принимаются дети в возрасте от 7 до 18 лет. Предельные 

возрасты учащихся определяются администрацией МБУ ДО «ЦВР» 

исходя из специализации, психофизиологической, педагогической и социально- 

экономической целесообразности. С разрешения администрации допускается 

участие родителей в работе объединений совместно с учащимися. 

2.2. В МБУ ДО «ЦВР» для обучения по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам принимает граждан, проживающих на территории 

муниципального Тукаевского района.  В приеме может быть отказано по причине 

отсутствия свободных мест. Информация о наличии свободных мест для приема детей в 

МБУ ДО «ЦВР» размещается на информационном стенде, на официальном сайте. 

2.3. При приеме обучающихся директор МБУ ДО «ЦВР» обязан ознакомить 

поступающего и (или) его родителей (законных представителей) со своим уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права 

и обязанности обучающихся. 

2.4. В МБУ ДО «ЦВР» принимаются граждане Республики Татарстан. Прием 

иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, 

для обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации и действующим законодательством, настоящим 

Положением. 

2.5. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют оригиналы и копии 

документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав 

учащегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской 

Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

2.6. Учащийся может заниматься (обучаться) в нескольких объединениях, 

переходить в другие объединения. 

2.7. Зачисление учащихся производится приказом директора МБУ ДО «ЦВР». 

2.8. Для приема учащихся в МБУ ДО «ЦВР» необходимо: 

-зарегистрироваться на официальном сайте Навигатор дополнительного образования 

Республики Татарстан (https://р16.навигатор. дети/) «Электронное образование в 

Республике Татарстан» или  через родителей (законных представителей), с указанием 

корректных данных, в особенности адреса электронной почты, на которую будет приходить 

подтверждение; 

-добавить данные ребенка в личном кабинете; 

-далее выбрать интересующую программу в каталоге и записаться на нее. 

2.9. Подача электронного заявления не является основанием для зачисления в МБУ ДО 

«ЦВР». Зачисление производится не позднее 15 календарных дней с момента подачи 

документов (предъявления подлинников) в МБУ ДО «ЦВР». 

2.10. Подача заявлений и его обработка, регистрация осуществляются в течение всего 

года без исключений в учреждениях многопрофильной направленности. 

2.11. После подачи электронного заявления прием граждан производится: 

-по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка в возрасте от 7 

до 18 лет (на бюджетной основе)  при предъявлении документа, удостоверяющего их 

личность; 

-по личному заявлению учащегося, достигшего 14-летнего возраста при предъявлении 

документа, удостоверяющего его личность. 

Прием обучающихся в МБУ ДО «ЦВР»  осуществляется на основании следующих 

документов: 

- заявление одного из родителей (законного представителя ребенка) или самого ребенка 



при достижении ими возраста 14 лет; 

- копия свидетельство о рождения или паспорта; 

- медицинской справки о состоянии здоровья; 

2.12. При подаче заявления родители (законные представители) или сам ребёнок дают 

согласие на обработку персональных данных. При представлении документов личного 

хранения в МБУ ДО «ЦВР», сотрудниками осуществляется проверка корректности 

введенных через сеть интернет данных о ребенке. 

2.13.Форма заявления определяется МБУ ДО «ЦВР» и размещается на официальном 

сайте МБУ ДО «ЦВР». 

2.14. В заявлении указываются следующие сведения: 

-фамилия, имя, отчество заявителя; 

-фамилия, имя, отчество поступающего; 

-дата рождения поступающего; 

-фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей); 

-адрес места жительства поступающего, его родителей (законных представителей); 

-контактные телефоны поступающего, его родителей (законных представителей); 

-наименование общеобразовательной организации, в которой учится ребенок; 

-серия, номер и дата выдачи свидетельства о рождении. 

2.15. При приёме ребёнка, между МБУ ДО «ЦВР»  и родителями (законными 

представителями) ребёнка заключается договор на обучение по дополнительным 

образовательным программам на бесплатной основе. Договор составляется сроком на 1 

учебный год. 

2.16. Количество объединений (групп) в МБУ ДО «ЦВР» зависит от количества 

обучающихся и условий, созданных для осуществления образовательного процесса с 

учетом санитарных норм и финансирования. 

2.17.Наполняемость объединений устанавливается в соответствии с законодательством 

и нормативной частью учебной программы. 

2.18. При приеме в спортивные, технические, туристские, хореографические 

объединения необходимо медицинское заключение (справка) о здоровье учащихся.  

2.19. Учреждение вправе принимать детей с ограниченными возможностями здоровья 

на обучение дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций 

психолога - медико-педагогической комиссии. 

2.20.  Организация образовательного процесса в МБУДО «ЦВР» строится на 

педагогически обоснованном выборе педагогом средств, форм и методов обучения и 

воспитания. Дисциплина в МБУДО «ЦВР» поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников и в соответствии с 

Уставными требованиями. Применение методов физического и психического насилия по 

отношению к обучающимся не допускается. 
2.21. С учетом потребностей и возможностей, обучающихся дополнительные 

образовательные программы, могут осваиваться в различных формах учебных занятий: 

репетиции, семинары, конференции, имитационные игры, организационно-деловые игры, 

тренинги, образовательные путешествия, массовые образовательные мероприятия, в том 

числе с использованием современных информационных технологий, что определяется 

дополнительной образовательной программой. 

2.22. Учебные занятия проводятся с постоянным составом детей. Продолжительность 

учебного занятия - 40 минут с обязательным 10-минутным перерывом. Занятия могут 

проводиться как всем составом объединения, так и по группам. 

2.23. МБУДО «ЦВР» организует работу с обучающимися в течение всего календарного 

года. В период школьных каникул объединения могут работать по измененному 

расписанию учебных занятий с основным или переменным составом, индивидуально. В 

каникулярное время и в выходные дни МБУДО «ЦВР» может использовать модульный 

принцип организации образовательного процесса. 

2.24. На каждого ребенка, зачисленного в МБУДО «ЦВР», заводится личное дело, в 

котором хранятся копии предъявляемых при приеме документов. Личное дело хранится в 

МБУДО «ЦВР»  на время обучения ребенка. 



3. Причины отказа в приёме 

3.1. Отсутствие медицинской справки о состоянии здоровья с заключением о 

возможности заниматься в МБУДО «ЦВР» (если возникнет необходимость представить 

медицинскую справку). 

3.2. Нарушение норм СанПиН 2.4.3648-20 в части посещения ребёнком более чем 2 

объединений. 

3.3. Превышение нормативной наполняемости групп по избранному профилю. 

 

4. Порядок регулирования спорных вопросов 

4.1.Спорные вопросы по приёму обучающихся, возникающие между родителями 

(законными представителями) детей и администрацией Учреждения, регулируются 

комитетом по образованию администрации Тукаевского муниципального района в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение действует до обсуждения и принятия нового на заседании 

педагогического совета и утверждения приказом директора МБУДО «ЦВР». 

5.2. Положение может быть дополнены в соответствии с вновь изданными 

нормативными и законодательными актами муниципальных и региональных органов 

управления, регламентирующими деятельность учреждений дополнительного образования 

детей, а также по инициативе руководителя учреждения или работников только решением 

педагогического совета. 

5.3. После принятия новой редакции Правил, предыдущая редакция утрачивает силу. 

5.4. Настоящие Правила вступают в силу с момента их утверждения приказом 

директора МБУДО «ЦВР» и размещается на официальном сайте МБУДО «ЦВР». 

https://pandia.ru/text/category/zakoni_v_rossii/

